PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 25 IM. JANA PAWLA I1 W ZABRZU

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
21982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz
przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
I przestepczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
Z pozn. zm./

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wérdd dzieci 1 mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

8) Rozporzadzenie MENiS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa I higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69).
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Procedura postepowania wobec ucznia zagrozonego demoralizacja.

Procedura postepowania wobec przejawdéw agresji i przemocy (fizycznej
I psychicznej) w szkole.

Procedura postepowania w przypadku naglego zachorowania Ilub zlego
samopoczucia ucznia w szkole.

Procedura postgpowania z uczniami, ktorzy ulegli wypadkowi na terenie szkoty.
Procedura postgpowania wobec ucznia uciekajacego z lekcji.

Procedura post¢powania w przypadku przywlaszczenia lub zniszczenia cudzego
mienia.

Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia.

Procedura postgpowania w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.
Procedura postgpowania w sytuacji znalezienia na terenie szkoty substancji
przypominajacej narkotyk.

Procedura postepowania w sytuacjach posiadania przedmiotéw niedozwolonych

na terenie szkoty.



I. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA ZAGROZONEGO
DEMORALIZACJA.

Dotyczy ucznia, ktory narusza zasady wspotzycia spotecznego — uzywa wulgarnych stow, nie

stosuje si¢ do polecen nauczyciela, wchodzi w konflikt z rowiesnikami, nie wywiazuje si¢

Z obowigzkow ucznia.

Dziatania podejmuje si¢ z zachowaniem hierarchii:

1.

Nauczyciel koryguje zachowanie ucznia i przeprowadza z nim rozmowe.

2. Informuje wychowawce o problemie.

3. Wychowawca koryguje zachowanie ucznia i przeprowadza z nim rozmowe.
4.
5

. W sytuacji gdy zachowanie ucznia w dalszym ciggu budzi niepokdj wychowawca

Informuje rodzicéw o niewlasciwym zachowaniu dziecka.

informuje pedagoga szkolnego.

Pedagog z wychowawca przeprowadzajg rozmowe z uczniem zobowigzujac go do
poprawnego zachowania; moga podpisa¢ z nim kontrakt.

W dalszej kolejnosci pedagog wzywa do szkoly rodzicow 1 razem
z wychowawcg przeprowadza z nimi rozmowe¢ zobowigzujac ich do szczegolnego
nadzoru nad dzieckiem. Wspolnie ustalajg formy wspolpracy 1 szukaja rozwigzan
problemu.

W razie potrzeby organizuje si¢ spotkanie rodzicow z dyrekcja szkoly oraz
wychowawcg lub pedagogiem.

W przypadku niedotrzymania ustalen i brakiem poprawy w zachowaniu ucznia,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty o zaistnialej sytuacji pisemnie

powiadamia Sad Rodzinny.
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Il. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC PRZEJAWOW AGRESJI
| PRZEMOCY (FIZYCZNEJ, PSYCHICZNEJ) W SZKOLE

W przypadku zaobserwowania agresji (fizycznej, psychicznej, czy stownej) przez
osobe dorosta przerywa ona niezwltocznie to zdarzenie oraz identyfikuje uczniow
bioragcych udziat w tym zdarzeniu (ofiara, agresor, $wiadek). Zaistniatle zdarzenie
zglasza wychowawcy klasy. Natomiast uczen bedacy S$wiadkiem lub ofiarg
zachowan agresywnych zglasza zaistniaty fakt nauczycielowi dyzurujagcemu w danym
momencie, wychowawcy klasy lub §wietlicy, pedagogowi szkolnemu, badz innemu
pracownikowi szkoty.
Powiadomiony o zaistniatej sytuacji nauczyciel rozmawia ze sprawcg przemocy
I poszkodowanym, ew. ze $wiadkiem oraz mozliwie szybko przekazuje wychowawcy
informacj¢ nt. zdarzenia.
Jezeli w procederze uczestniczy wigcej niz jedna osoba, nalezy w celu ustalenia
okolicznosci zaistniatego konfliktu rozmawia¢ z kazda z osobna, zaczynajac od lidera,
a nastepnie ze wszystkimi uczestnikami zaj$cia jednocze$nie.
Wychowawca ustala okoliczno$ci zdarzenia, dokonuje oceny skali problemu, wyraza
komunikat o zakazie zachowan agresywnych i zado$¢uczynieniu, sporzadza notatke
W zeszycie uwag oraz informuje rodzicéw o agresywnym zachowaniu dziecka.
W przypadku ponownego wystapienia zachowan agresywnych u danego ucznia
wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego, a w przypadku nastepnych przejawow
agresji pedagog zawiadamia dyrekcje szkoty. Rozmowy prowadzone sa wowczas
Z zachowaniem nastepujacej hierarchii:
Wychowawca — pedagog — uczen (adnotacja w dzienniku/ zeszycie uwag, rodzice
zostaja poinformowani, uczen otrzymuje upomnienie, ew. zostaja zastosowane
inne adekwatne kary regulaminowe)
Wychowaweca — pedagog — uczen — rodzice (zostaje zawarty kontrakt, rodzicom
ucznia zostaje zaproponowana pomoc specjalistow)
Wychowawca — pedagog — uczen — rodzice — dyrektor (w przypadku zlamania
kontraktu — nagana dyrektora lub na wniosek zespotu wychowawczego
przeniesienie ucznia do innej rownoleglej klasy)
W sytuacji zdarzenia o szczegoOlnie drastycznym przebiegu (pobicie, rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) wychowawca natychmiast powiadamia dyrekcje szkoty i

pedagoga.
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Wychowawca moze podja¢ decyzje o podpisaniu kontraktu z uczniem przejawiajagcym
agresje, ktory bedzie miat na celu zmiang postawy ucznia, a jako skutek eliminacje
nieakceptowanych zachowan. Kontrakt powinien zawiera¢ list¢ zobowigzan, czas jego
obowigzywania, a takze podpis ucznia, jego rodzica, nauczyciela — wychowawcy oraz
pedagoga szkolnego iew. dyrektora. Kontrakt zawierany jest na okre$lony czas,
0 ktorym decyduje wychowawca (Wzor kontraktu w zataczeniu).

Nauczyciele majacy bezposredni kontakt ze sprawca zachowan agresywnych powinni
by¢ poinformowani o tresci kontraktu i wyczuleni na stosowne reagowanie, gdyz sg
oni zrodlem informacji nt. zachowania sprawcy.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu pozostaje agresywny, a jego rodzice
odmawiaja wspolpracy, dyrektor szkoty, badz osoba przez niego upowazniona,
powiadamia Policje (specjalist¢ ds. nieletnich) lub sktada wniosek do Sadu
Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng ucznia przejawiajacego zachowania
agresywne. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku nieskutecznoéci zastosowania szkolnej procedury interwencyjnej
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeniesienia ucznia do innej szkoty w porozumieniu i za
zgoda Kuratorium O$wiaty.

W przypadku szczegdlnie niebezpiecznym, o drastycznym przebiegu (pobicie, rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub, gdy sprawca agresji nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos$¢ nie jest nikomu znana, osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty

powiadamia Policj¢ i zabezpiecza ewentualne $lady przestepstwa.



I11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO
ZACHOROWANIA LUB ZLEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA W SZKOLE

1. W przypadku zgloszenia przez dziecko ztego samopoczucia lub zaobserwowania u ucznia
niepokojacych objawow chorobowych nauczyciel powinien:

- ustali¢ rodzaj dolegliwosci,

- wyznaczy¢ ucznia, ktory uda si¢ po higienistke, a w razie jej nieobecnosci innego
pracownika szkoty.

2. Higienistka szkolna udzieli stosownej pomocy przedlekarskiej i w razie koniecznos$ci
poinformuje telefonicznie rodzicow lub prawnych opiekunow o dolegliwos$ciach dziecka.

3. W przypadku nieobecnosci higienistki inny pracownik szkoly wykonuje te same czynnosci
co higienistka.

4. Rodzic lub prawny opiekun podejmuje decyzje dotyczaca dalszej opieki nad dzieckiem.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami przy ustepujacych dolegliwosciach szkota
zapewnia dziecku dalsza opieke.

5. W przypadku nieustepujacych lub nasilajacych si¢ dolegliwosci higienistka lub pracownik

szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.



IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI, KTORZY ULEGLI
WYPADKOWI NA TERENIE SZKOLY

Definicja:
Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujgce uraz lub $mieré wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
- naterenie szkoty,
- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”).
Cele procedury: zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty gwarantujgcych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbg¢dna pomoc.
Zakres: procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikOw w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.
Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor.

2. Nauczyciele.

3. Pracownicy niepedagogiczni szkoty.
Opis dzialan:
1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
zgodnie z zasadami postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy,
b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzal zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,
c¢) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.
Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — wysyla jednego z uczniow z wiadomoscia
o zdarzeniu do sekretariatu szkoty.
2. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opieka, ktorego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Osoba informujaca
rodzica, odnotowuje ten fakt w zeszycie powiadomien rodzicéw podajac dane osoby, z ktérag
rozmawiata oraz date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.
3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np.: widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy



poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel, dyrektor lub osoba udzielajaca pierwszej pomocy,
powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

¢) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o  powyzszych  ustaleniach  powiadamiajagcy  zamieszcza  réwniez
w zeszycie powiadomien rodzicow.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, dyrektor szkoty lub osoba udzielajgca pomocy wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym powazniejszym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy i pracownika, ktéremu powierzono zadania stuzby BHP.

6. O wypadku $miertelnym lub ciezkim pobiciu dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora 1 kuratora o$wiaty.

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy zorganizowane]j poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

10. Dyrektor szkolty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a) w sktad zespotu wchodzi pracownik, ktéremu powierzono zadania stuzby BHP oraz
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP,

b) jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik shuzby BHP,
w sktad zespolu wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoly przeszkolony

w zakresie BHP.



V. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCIEKAJACEGO
Z LEKCJI

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia wpisuje do dziennika nieobecnos¢.

2. Po zakonczeniu lekcji informuje o tym fakcie wychowawce klasy lub pedagoga.

3. Wychowawca (lub pod jego nieobecnos¢ pedagog szkolny) niezwlocznie powiadamia
rodzicoéw ucznia.

4. Nieobecno$¢ tego typu pozostaje nieusprawiedliwiona.

5. W przypadku gdy uczen wagaruje pedagog z wychowawcg przeprowadzajg rozmowe
Z uczniem zobowigzujac go do poprawnego zachowania; mogg podpisac¢ z nim kontrakt.

6. Pedagog ( telefonicznie lub pisemnie za porozumieniem z dyrektorem szkoly) wzywa do
szkoty rodzicoéw i razem z wychowawcg przeprowadza z nimi rozmow¢ zobowigzujac ich do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

7. W razie potrzeby organizuje si¢ spotkanie rodzicow z dyrekcja szkoty oraz wychowawca
lub pedagogiem.

8. W przypadku gdy uczen nadal nie uczgszcza do szkoty dyrektor podejmuje stosowne

dzialania okre§lone w przepisach o§wiatowych.



VI. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYWZLASZCZENIA LUB ZNISZCZENIA
CUDZEGO MIENIA

1. Interwencje podejmuje pracownik pedagogiczny, ktory byt swiadkiem zajscia lub ktoremu
zostal zgloszony fakt dokonania przez ucznia przywtaszczenia.

2. Nauczyciel:

1. jest zobowigzany do wyjasnienia okoliczno$ci zajscia 1 ustalenia Sprawcy oraz
przeprowadzenia z nim rozmowy wychowawczej,

2. dokonuje wpisu o zajsciu w dzienniku klasowym,

3. powiadamia wychowawce sprawcy o problemie.

3. Wychowawca:

1. informuje pisemnie rodzicoéw (opiekunéw prawnych) sprawcy i pokrzywdzonego
o0 incydencie i podjetych dziataniach.

2. w przypadku nie odzyskania przywlaszczonej rzeczy wzywa rodzicéw (opiekundéw
prawnych) do przybycia do szkoty w wyznaczonym przez siebie terminie w celu wyjasnienia
sprawy.

3. w sytuacji braku mozliwosci wyjasnienia sprawy z dzieckiem i jego rodzicami (opiekunami
prawnymi) wychowaweca informuje o problemie pedagoga/dyrektora szkoty, ktory podejmuje

decyzje o ponownym wezwaniu do wyréwnania szkody lub kieruje spraw¢ do wyjasnienia na

policje.



VIil. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI MIENIA

1. Zatrzymanie lub odnotowanie ucznia, ktéry dopuscit si¢ dewastacji mienia, przez swiadka
wydarzenia.

2. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z WSzystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowac¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynno$ci majgcych na celu
ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Zabezpieczenie zdewastowanego mienia przez nauczyciela.

4. Poinformowanie 0 zaistniatym fakcie wychowawcy i dyrektora szkoty.

5. Odnotowanie §wiadkow zdarzenia przez nauczyciela.

6. Dokonuje wpisu o zdarzeniu w dzienniku klasowym,

7. Poinformowanie rodzicéw o zdarzeniu i wezwanie do szkoty na rozmowe.

8. Rozmowa z rodzicami w obecnosci ucznia, wychowawcy, swiadkow zdarzenia oraz
pedagoga i dyrektora szkoty w celu ustalenia ewentualnego pokrycia kosztoéw naprawy
zdewastowanego mienia.

9. Ukaranie ucznia — naganag, a w sytuacji gdy uczen okazuje skruche i brak wczesniejszych
uwag dotyczacych zachowania — rozmowa ucznia i rodzicow z pedagogiem szkolnym.

10. W razie gdy rodzice nie stawiajg si¢ na wezwanie, zawiadomienie policji (gdyz

dewastacja mienia w miejscu publicznym jest przestepstwem $ciganym z urzegdu).



VIII. PROCEDURY W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA
TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Jesli nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, powinien powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce
klasy, pedagoga oraz dyrekcje szkoly. Nastepnym dzialaniem bedzie:

1. Odizolowanie ucznia, ale ze wzgledoéw bezpieczenstwa nie nalezy pozostawia¢ go samego.
Trzeba stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

2. Wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

3. Zawiadomienie o tym fakcie rodzicow/opiekunow, ktorych trzeba zobowigzaé

do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia albo
przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

4. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty.

5. Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktérg podpisuja osoby
uczestniczace w podjetych czynnosciach.

6. Wychowawca dokonuje odpowiedniego wpisu w zeszycie uwag i wyciaga konsekwencje

zgodne z systemem kar zapisanym w statucie.



IX. PROCEDURY W SYTUACJI ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY
SYBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK

1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(jesli to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢ do kogo znaleziona substancja
nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly, ktory niezwtocznie zawiadamia
policje.

3. Po przyjezdzie policji przekazuje zabezpieczong substancje i1 informacje dotyczace
szczegdtow zdarzenia.

4. Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatk¢ stuzbowa, ktora podpisuja osoby

uczestniczace w podjetych czynnosciach.



X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY

Przedmioty niedozwolone: ostre narzedzia z wyjgtkiem przyborow szkolnych, proce,
drewniane paltki, twarde piteczki, tancuchy itp.
1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu,
- jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowacé, ze ma
taki obowiazek,
-w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za zlamanie regulaminu
szkolnego;
- w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia policjg.
2. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze

kuratora sadowego, (jezeli uczen jest pod jego opieka); obnizenie punktacji z zachowania.



